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LOGIN 

*HIER WORDEN DE INLOGGEGEVENS BESPROKEN* 

Als u bent ingelogd komt u op de ‘manage’-pagina en krijgt u bovenin het scherm het volgende 
menu te zien: 

 

New: 
Nieuw item maken. 

Manage: 
Items aanpassen, verwijderen en bekijken. U kunt hier ook, per individueel item, media 
toevoegen, verwijderen en aanpassen. 

Pages: 
Pagina’s aanpassen en verwijderen. Ook kunt u hier nieuwe ‘job opportunities’ toevoegen aan 
de ‘Jobs’-pagina. 

Users: 
Gebruikers beheren voor het admingedeelte. 

Logout: 
U wordt uitgelogd en terugverwezen naar het loginscherm. 
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NEW 
Onder ‘NEW’ staan vijf stappen die u kunt nemen om een item aan te maken, namelijk:  

- Headers 
- Entry 
- Media 
- Uploading 
- Publish 

Stap 1: Headers 
Hier vult u de ‘Client’ en de ‘Assignment’ in. Druk op ‘Next step’ om door te gaan. 

 

Stap 2: Entry 
De tweede stap is het invullen van de ‘What if’-statement en de opdrachtomschrijving. Vul in het 
‘What if’-veld “WHAT IF…<br />” in om een linebreak te maken. Druk weer op ‘Next step’ om  
door te gaan. 
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Stap 3: Media 
U kunt nu media toevoegen. Klik op ‘Bladeren/Browse’ om een afbeelding/videobestand te 
uploaden. Vul bij ‘Type of media’ de gewenste naam voor het mediabestanden in. Nu kunt u op 
‘Upload’ drukken om de mediabestanden te uploaden. U kunt in totaal 8 mediabestanden 
tegelijkertijd uploaden. 

LET OP: U kunt alleen JPEG/GIF-bestanden als afbeelding gebruiken en FLV als videobestand. 

 
Stap 4: Uploading 
Deze stap krijgt u alleen te zien als er iets fout is gegaan tijdens het uploaden. U krijgt hier de 
omschrijving van de fout te zien en kunt op ‘Back’ drukken om terug te gaan naar stap drie. 

Stap 5: Publish 
Om uw item te publiceren heeft u de volgende opties: 

- Show as post: Preview van uw item in ‘postvorm’ 
- Show as archive: Preview van uw item in ‘archiefvorm’. 
- Manage: Ga naar de manage-pagina. 
- Edit: Ga naar de edit-pagina om de ‘draft’ aan te passen. 

 
- Publish as post: Publiceer uw item en toon deze in het publieke gedeelte van de 

website. 
- Publish as archive: Publiceer uw item als archiefitem en toon deze op de archiefpagina 

in het publieke gedeelte van de website. 
- Publish as post and archive: Publiceer uw item als post- en archiefitem in het publieke 

gedeelte van de website. 
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MANAGE 
Op de manage pagina kunt u alle post- en archiefitems bekijken, aanpassen en verwijderen. 
Een belangrijke functie van de ‘manage’-pagina is het aanpassen van de status. Hiermee kunt u 
bepalen of een item voor het archief, voor de pagina ‘work’, voor allebei of als een zogenaamde 
‘draft’ bestemd is. 

Als u op een van de items drukt verschijnt er automatisch een ‘dropdown menu’. Hierin kunt u 
de status veranderen in ‘post’ (‘work’-pagina), ‘archive’ (‘archive’-pagina), ‘both’ (beide pagina’s) 
of ‘draft’ (niet te zien op het publieke gedeelte). 

          

 

Hier kunt u ook een item als preview bekijken (vergrootglas), aanpassen (potlood) of 
verwijderen (rode kruis). 

 

Show 
Met het vergrootglas kunt u het item als preview bekijken. Bij een archiefitem krijgt u het in 
archiefvorm te zien en bij een post krijg je het in de postvorm te zien. 
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U kunt nu bekijken hoe uw item eruit komt te zien op het publieke gedeelte van de website. 
Eventuele aanpassingen zijn mogelijk door op ‘EDIT’ te drukken. 

Edit 
Op deze pagina kunt u tekst en media aanpassen, toevoegen en verwijderen. 

Alle items zijn onderverdeeld in vier onderdelen: ‘Client’, ‘Assignment’, ‘What if’ en ‘Entry’. 
‘Client’ is de opdrachtgever, ‘Assignment’ is de opdracht, ‘What if’ is de statement die bij elke 
post zit en ‘Entry’ is de opdrachtomschrijving. 

Bij media kunt u de mediabestanden aanpassen. U kunt een andere afbeelding of een ander 
videobestand kiezen door op ‘Bladeren/Browse’ te drukken en het gewenste mediabestand te 
uploaden. 

LET OP: U kunt alleen JPEG/GIF-bestanden als afbeelding gebruiken en FLV als videobestand. 

Bij ‘Type of media’ kunt u het mediabestand een naam geven. Daarnaast kunt u ook een 
medium verwijderen door op het rode kruisje te drukken. 
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Als u op het groene plusje drukt kunt u een medium toevoegen aan de post.  

LET OP: Als u dit doet wordt de pagina herladen, waardoor bepaalde aanpassingen verloren 
gaan (mocht u nog niet op ‘Update’ hebben gedrukt). ‘Update’ zorgt ervoor dat alle 
aanpassingen worden doorgevoerd. 

Delete 
Als u een bestand wilt verwijderen drukt u op het rode kruisje. U krijgt nu een bevestigingsvraag  
(‘Are you sure?’). Als u instemt wordt het item verwijderd. 
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PAGES 
Op deze pagina kunt u de content van de overige pagina’s aanpassen of verwijderen. 
Daarnaast kunt u een ‘job opportunity’ toevoegen. 

 

Add job opportunity 
Als u op het groene plusje drukt  kunt u een ‘job opportunity’ toevoegen. U voert de titel en een 
omschrijving in en drukt dan op ‘ADD’.  
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Edit Page 
Met het potlood kunt u de content van de pagina aanpassen. U past de oude content aan en 
drukt op ‘Update’ om de nieuwe content weer te geven. 

 

Delete Page 
Als u op het rode kruisje drukt krijgt u een bevestigingsvraag (‘Are you sure?’). Als u instemt 
wordt de content op de pagina verwijderd. 
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USERS 
Hier kunt u admingebruikers aanpassen, toevoegen en verwijderen. 

 

Add User 
Als u op het groene plusje drukt krijgt u het volgende scherm te zien: 
 

 

Hier vult u de gebruikersnaam, het wachtwoord en (optioneel) het e-mail adres van de gebruiker 
in.  Druk op ‘ADD’ om de gebruiker toe te voegen. 

 

Edit User 
Met het potlood kunt u de gebruikersnaam, het wachtwoord en het e-mail adres van de 
gebruiker aanpassen. Druk op ‘Update’ om de nieuwe gegevens door te voeren. 

 

Delete User 
Als u op het rode kruisje drukt krijgt u een bevestigingsvraag  (‘Are you sure?’). Als u instemt 
wordt de gebruiker verwijderd. 
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LOGOUT 
De ‘logout’-knop gebruikt u om uit te loggen. U wordt uitgelogd en terugverwezen naar het 
loginscherm. 
 

 
 

Voor  overige vragen kunt u contact opnemen met robin@45north.nl of kees@45north.nl.  

mailto:robin@45north.nl�
mailto:kees@45north.nl�

